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[bookmark: _Toc161996401][bookmark: _Toc160722890]1.电动自行车目录管理
[bookmark: _Toc161996402]1.1.北京市电动自行车目录管理事项的申报
1.1.1.实施主体
市市场监管局、市公安局公安交通管理局、市生态环境局。
1.1.2.办理依据
《北京市非机动车管理条例》 （2018年9月28日 北京市第十五届人民代表大会常务委员会第七次会议）第七条； 
《北京市电动自行车产品目录编制规程》 （2022年6月27日 北京市市场监督管理局、北京市公安局公安交通管理局、北京市生态环境局 公告〔2022〕47号）第三条至第五条。
1.1.3.申请材料
a.营业执照；
b.承诺书；
c.北京市电动自行车产品目录登记表；
d.电动自行车强制性产品认证证书；
e.具有法定资质的检验机构一年内出具的检验报告；
f.在本市销售管控及售后服务体系说明；
[bookmark: _GoBack]g.从左前45度拍摄的近距离5寸电动自行车实物彩色照片（须在照片空白处用印刷体标明“企业名称、产品型号、产品品牌”）；
h.电动自行车产品合格证；
i.注册商标证书（有产品品牌的需提供）；
j.生产者授权委托书（受生产者委托的销售者申报目录的需提供）。
1.1.4.办理时限
法定时限44个工作日。
1.1.5.办理结果
申请材料齐全、内容符合要求，纳入市市场监管局、市公安局公安交通管理局和市生态环境局共同编制的《北京市电动自行车产品目录》，并向社会公示。
1.1.6.收费要求
不收费。
1.1.7.数量限制
无限制。
[bookmark: _Toc161996403]1.2.北京市电动自行车目录管理事项的注销
1.2.1.实施主体
市市场监管局、市公安局公安交通管理局、市生态环境局。
1.2.2.办理依据
《北京市非机动车管理条例》 （2018年9月28日 北京市第十五届人民代表大会常务委员会第七次会议）第七条；
《北京市电动自行车产品目录编制规程》 （2022年6月27日 北京市市场监督管理局、北京市公安局公安交通管理局、北京市生态环境局 公告〔2022〕47号）第十一条。
1.2.3.申请材料
a.注销目录申请书（加盖企业公章）。
1.2.4.办理时限
法定时限44个工作日。
1.2.5.办理结果
申请材料齐全、内容符合要求，市市场监管局、市公安局公安交通管理局和市生态环境局共同编制《删除北京市电动自行车产品目录》，并向社会公示。
1.2.6.收费情况
不收费。
1.2.7.数量限制
无限制。
[bookmark: _Toc161996404]2.定量包装商品生产企业计量保证能力自我声明
[bookmark: _Toc161996405]2.1.实施主体
市市场监管局。
[bookmark: _Toc161996406]2.2.办理依据
《定量包装商品计量监督管理办法》（国家市场监管总局令第70号）第十四条。
[bookmark: _Toc161996407]2.3.申请材料
2.3.1.定量包装商品生产企业计量保证能力自我声明——首次或增项
定量包装商品生产企业计量保证能力自我声明。
2.3.2.定量包装商品生产企业计量保证能力自我声明——减项
定量包装商品生产企业停止使用计量保证能力合格标志自我声明。
[bookmark: _Toc161996408]2.4.办理时限
法定时限1个工作日。
[bookmark: _Toc161996409]2.5.办理结果
申请材料齐全、内容真实有效，在市市场监管局网站（https://scjgj.beijing.gov.cn/cxfw/）公示自我声明结果。
[bookmark: _Toc161996410]2.6.收费要求
不收费。
[bookmark: _Toc161996411]2.7.数量限制
无限制。
[bookmark: _Toc161996412]3.对本行政区域内计量器具进行强制检定
[bookmark: _Toc161996413]3.1.实施主体
市市场监管局、区级市场监管部门。
[bookmark: _Toc161996414]3.2.办理依据
《中华人民共和国计量法》（1985年9月6日第六届全国人民代表大会常务委员会第十二次会议通过，中华人民共和国主席令第28号。根据2018年10月26日第十三届全国人民代表大会常务委员会第六次会议《关于修改〈中华人民共和国野生动物保护法〉等十五部法律的决定》第五次修正）第九条；
《中华人民共和国计量法实施细则》（1987年1月19日，国务院批准，国家计量局发布。根据2022年3月29日《国务院关于修改和废止部分行政法规的决定》第四次修订）第十一条；
《中华人民共和国强制检定的工作计量器具检定管理办法》（1987年4月15日，国务院发布，国发〔1987〕31号）；
《市场监管总局关于调整实施强制管理的计量器具目录的公告》（2020年10月26日，国家市场监督管理总局公告，市场监管总局公告2020年第42号）；
根据《全国人民代表大会常务委员会关于授权国务院在营商环境创新试点城市暂时调整适用《中华人民共和国计量法》有关规定的决定》和《国务院关于开展营商环境创新试点工作的意见》（国发〔2021〕24号），企业内部使用的最高计量标准器具，无需强制检定。
[bookmark: _Toc161996415]3.3.申请材料
申请单位和个人应通过“北京市强制检定计量器具公共服务系统”（https://scjgj.beijing.gov.cn/bsfw/wsbs/gfjl/dbxzqynjlqjjxqzjd/index.html）网上申请，在网上填报《计量器具强制检定报检单》（报检单需与实际计量器具信息一致）。
[bookmark: _Toc161996416]3.4.办理时限
法定时限20个工作日。
[bookmark: _Toc161996417]3.5.办理结果
a.计量器具经检定合格，获得《检定证书》（电子证书）；
b.计量器具经检定不合格，获得《检定结果通知书》（电子版）。
[bookmark: _Toc161996418]3.6.收费要求
不收费。
[bookmark: _Toc161996419]3.7.数量限制
无限制。
[bookmark: _Toc161996420]4.对特种设备进行定期检验和监督检验
[bookmark: _Toc161996421]4.1.对特种设备进行定期检验
4.1.1.实施主体
市市场监管局、区级市场监管部门。
4.1.2.办理依据
《中华人民共和国特种设备安全法》 （中华人民共和国主席令第4号，2013年6月29日中华人民共和国第十二届全国人民代表大会常务委员会第3次会议通过。自2014年1月1日起施行）第四十条；
《特种设备安全监察条例》（2003年3月11日中华人民共和国国务院令第373号公布，根据2009年1月24日《国务院关于修改〈特种设备安全监察条例〉的决定》修订）第二十八条。
4.1.3.申请材料
《机电类特种设备检验申请单》或《承压类（压力管道）特种设备定期检验申请单》（申请单上填写信息应与“北京市特种设备检验管理系统”中登记的信息一致，设备应在上次检验到期月提前一月报检，若设备超期报检，需使用单位出具《超期说明》并加盖单位公章）。
4.1.4.办理时限
法定时限30个工作日。
4.1.5.办理结果
申请人提交申请准予受理后，检验机构到现场进行检验，经检验符合要求的，发放特种设备使用标志和定期检验报告。
4.1.6.收费要求
依据《关于修订特种设备检验检测收费管理办法及收费标准（试行）的函》 （京发改〔2005〕1005号）；《关于部分特种设备复检等收费标准的函 》（京发改〔2009〕2359号）；《北京市财政局 北京市发展和改革委员会 北京市住房和城乡建设委员会关于免收公共租赁住房项目行政事业性收费和政府性基金有关事项的通知 》（京财综〔2012〕2451号）《北京市财政局 北京市发展和改革委员会关于清理规范一批行政事业性收费有关政策的通知 》（京财综〔2017〕569号）内容，根据特种设备相关参数进行收费。
4.1.7.数量限制
无限制。
[bookmark: _Toc161996422]4.2.对特种设备进行监督检验
4.2.1.实施主体
市市场监管局、区级市场监管部门。
4.2.2.办理依据
《中华人民共和国特种设备安全法》（中华人民共和国主席令第4号，2013年6月29日中华人民共和国第十二届全国人民代表大会常务委员会第3次会议通过。自2014年1月1日起施行）第四十条；
《特种设备安全监察条例》（2003年3月11日中华人民共和国国务院令第373号公布，根据2009年1月24日《国务院关于修改〈特种设备安全监察条例〉的决定》修订）第二十八条。
4.2.3.申请材料
4.2.3.1.电梯监督检验申请材料
a.《机电类特种设备检验申请单》（申请单上填写信息应与“北京市特种设备检验管理系统”中登记的信息一致，申请单所填信息及加盖公章应与系统登记信息一致）；
b.电梯技术资料确认记录（与设备出厂信息一致，每个项目一份，一式两份，需由施工单位盖章）；
c.电梯制造厂家企业法人授权委托书（委托书应在有效期内，应加盖制造单位公章）；
d.设备出厂资料(资料明细见（是否具体标明确认记录序号）技术资料确认记录）。
4.2.3.2.起重机械监督检验申请材料
a.《机电类特种设备检验申请单》（申请单上填写信息应与“北京市特种设备检验管理系统”中登记的信息一致，申请单所填信息及加盖公章应与系统登记信息一致）；
b.起重机技术资料确认记录（与设备出厂信息一致，每个项目一份，一式两份，需由施工单位盖章）；
c.设备出厂资料（资料明细见（是否标明确认记录序号）技术资料确认记录）。
4.2.3.3.锅炉、压力容器、压力管道、大型游乐设施、客运索道、厂（场）内专用机动车辆监督检验申请材料
《机电类特种设备检验申请单》或《锅炉、压力容器、压力管道监督检验申请单》（申请单上填写信息应与“北京市特种设备检验管理系统”中登记的信息一致，申请单所填信息及加盖公章应与系统登记信息一致）。
4.2.4.办理时限
法定时限30个工作日。
4.2.5.办理结果
申请人提交申请准予受理后，检验机构到现场进行检验，经检验符合要求的，发放特种设备监督检验报告。
4.2.6.收费要求
依据《关于修订特种设备检验检测收费管理办法及收费标准（试行）的函》（京发改〔2005〕1005号）；《关于部分特种设备复检等收费标准的函 》（京发改〔2009〕2359号）；《北京市财政局 北京市发展和改革委员会 北京市住房和城乡建设委员会关于免收公共租赁住房项目行政事业性收费和政府性基金有关事项的通知 》（京财综〔2012〕2451号）《北京市财政局 北京市发展和改革委员会关于清理规范一批行政事业性收费有关政策的通知 》（京财综〔2017〕569号）内容，根据特种设备相关参数进行收费。
4.2.7.数量限制
无限制。
[bookmark: _Toc161996423]5.锅炉设计文件鉴定
[bookmark: _Toc161996424]5.1.锅炉设计文件鉴定首次申请
5.1.1.实施主体
市市场监管局。
5.1.2.办理依据
《中华人民共和国特种设备安全法》（中华人民共和国主席令第4号，2013年6月29日中华人民共和国第十二届全国人民代表大会常务委员会第3次会议通过，自2014年1月1日起施行）第二十条；
《特种设备安全监察条例》（2003年3月11日中华人民共和国国务院令第373号公布，根据2009年1月24日《国务院关于修改〈特种设备安全监察条例〉的决定》修订）第十二条。
5.1.3.申请材料
a.锅炉设计文件鉴定申请书；
b.锅炉设计文件节能审查申请书；
c.中华人民共和国特种设备制造许可证或特种设备制造许可受理通知书；
d.申请单位提供的锅炉设计文件；
e.锅炉设计文件鉴定盖章资料清单；
f.锅炉设计图纸（图纸）。
5.1.4.办理时限
法定时限30个工作日。
5.1.5.办理结果
a.材料及内容完全符合相关安全技术规范和标准要求的，办理人出具《锅炉设计文件鉴定报告》，结论意见为：鉴定通过；
b.材料及内容中个别地方不符合相关安全技术规范和标准要求的，办理人出具《锅炉设计文件鉴定报告》，结论意见为：修改设计；
c.材料及内容中存在重大安全隐患，严重违反相关安全技术规范和标准要求的，办理人出具《锅炉设计文件鉴定报告》，结论意见为：鉴定未通过。
5.1.6.收费要求
不收费。
5.1.7.数量限制
无限制。
[bookmark: _Toc161996425]5.2.锅炉设计文件鉴定修改设计
5.2.1.实施主体
市市场监管局。
5.2.2.办理依据
《中华人民共和国特种设备安全法》 （中华人民共和国主席令第4号，2013年6月29日中华人民共和国第十二届全国人民代表大会常务委员会第3次会议通过，自2014年1月1日起施行）第二十条；
《特种设备安全监察条例》（2003年3月11日中华人民共和国国务院令第373号公布，根据2009年1月24日《国务院关于修改〈特种设备安全监察条例〉的决定》修订）第十二条。
5.2.3.申请材料
a.锅炉设计文件鉴定申请书；
b.锅炉设计文件节能审查申请书；
c.锅炉设计文件鉴定报告；
d.申请单位提供的锅炉设计文件；
e.锅炉设计文件鉴定盖章资料清单；
f.锅炉设计图纸（图纸）。
5.2.4.办理时限
法定时限30个工作日。
5.2.5.办理结果
a.修改设计内容完全符合相关安全技术规范和标准要求的，办理人出具《锅炉设计文件鉴定报告》，结论意见为：鉴定通过；
b.修改设计内容中个别地方不符合相关安全技术规范和标准要求的，办理人出具《锅炉设计文件鉴定报告》，结论意见为：修改设计；
c.修改设计内容中存在重大安全隐患，严重违反相关安全技术规范和标准要求的，办理人出具《锅炉设计文件鉴定报告》，结论意见为：鉴定未通过。
5.2.6.收费要求
不收费。
5.2.7.数量限制
无限制。
[bookmark: _Toc161996426]6.特种设备开工告知
[bookmark: _Toc161996427]6.1.实施主体
区级市场监管部门（受市市场监管局委托实施）。
[bookmark: _Toc161996428]6.2.办理依据
《中华人民共和国特种设备安全法》；
《特种设备安全监察条例》；
《特种设备使用管理规则》（TSG 08-2017）。
[bookmark: _Toc161996429]6.3.申请材料
a.特种设备安装改造修理告知书；
b.营业执照、事业单位法人证书、部队资格材料或者个人身份证（无法在线校验时，外省的企业需要上传原件或者加盖公章的复印件）。
[bookmark: _Toc161996430]6.4.办理时限
即时。
[bookmark: _Toc161996431]6.5.办理结果
申请材料齐全、内容真实有效，系统即时出具开工告知号并发送《特种设备安装改造修理告知书》。
[bookmark: _Toc161996432]6.6.收费要求
不收费。
[bookmark: _Toc161996433]6.7.数量限制
无限制。
[bookmark: _Toc161996434]7.市场主体备案事项
[bookmark: _Toc161996435]7.1.实施主体
市市场监管局、区级市场监管部门。
满足下列条件之一的市场主体，应到市市场监管局办理登记注册业务：（1）国家市场监督管理总局授权登记的企业；（2）市级国有资产监督管理机构履行出资人职责的公司以及该公司投资设立的控股 50% 以上的公司；（3）募集设立的股份有限公司；（4）外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动登记；（5）依照法律、行政法规、国务院决定及其他有关规定，应当由市市场监管部门登记的企业。
上述应由市市场监管局登记但住所位于通州区的企业,可到北京城市副中心市级企业登记服务平台办理登记业务。其余各类市场主体登记注册业务应到市场主体住所所在区市场监管部门办理。
[bookmark: _Toc161996436]7.2.办理依据
[bookmark: _Toc161996437]《中华人民共和国市场主体登记管理条例》（中华人民共和国国务院令第746号）
7.3.申请材料
7.3.1 公司备案申请材料
a.基础材料，需提交：1、公司登记（备案）申请书；
2、批准文件（许可证件）；
b.章程备案还需：1、修改后的公司章程；2、关于修改公司章程的决议或决定；
c.经营期限、认缴的出资数额备案还需： 1.修改后的公司章程；2.因股东之间转让部分股权导致认缴的出资数额变更的，还需提交：股东双方签署的股权转让协议或股权交割文件；3.自然人股东转让股权的，还需提交：与该股权交易相关的个人所得税的税款缴纳完税凭证；4.涉及本市国有产权转让的，还需提交：北京产权交易所有限公司出具的产权交易凭证；5.涉及中央国有产权转让的，还需提交：中央企业国有产权交易试点机构出具的产权交易凭证；6.涉及外埠国有产权转让的，还需提交：规定的产权交易机构出具的产权转让交割文件；
d.有关董事、监事、高级管理人员备案提交：有关董事、监事、高级管理人员任免职的决议或决定；
e.更换登记联络员还需提交：公司登记（备案）申请书；
f.更换境外投资者法律文件送达接受人还需提交：1.公司登记（备案）申请书；2.被授权人的主体资格文件；
g.北京市市场主体登记告知承诺书。
7.3.2 非公司企业法人备案申请材料
a.基础材料，需提交：1.非公司企业法人登记（备案）申请书；2.修改企业章程的决定；3.批准文件或者许可证件复印件；
b.章程备案还需提交：修改后的企业章程或者章程修正案；
c.经营期限备案还需提交：出资人（主管部门）出具的更改经营期限的文件；
d.更换登记联络员还需提交：填写好的《联络员信息表》及联络员的身份证明复印件。
7.3.3 合伙企业备案申请材料
a.基础材料，需提交：1.合伙企业登记（备案）申请书；2.变更决定书；
b.合伙协议修改备案还需提交：修改或补充的合伙协议；
c.合伙期限备案还需提交：变更决定书、修改或补充的合伙协议；
d.合伙人认缴或者实际缴付的出资数额、缴付期限和出资方式备案还需提交：《全体合伙人名录及出资情况》、修改或补充的合伙协议（由全体合伙人或者合伙协议约定的人员签署）；
e.更换登记联络员还需提交：填写好的《联络员信息表》及联络员的身份证明复印件；
f.更换境外投资者法律文件送达接受人还需提交：《外商投资企业法律文件送达授权委托书》和被授权人的主体资格文件复印件或自然人身份证明复印件。
g.更换登记联络员需提交：填写好的《联络员信息表》及联络员的身份证明复印件。
7.3.4 个人独资企业备案申请材料
a.更换登记联络员需：填写《联络员信息表》，提交联络员的身份证明复印件。
7.3.5 外国企业常驻代表机构备案申请材料
a.外国（地区）企业有权签字人备案需提交：外国（地区）企业出具的对有权签字人的授权或证明文件；
b.外国（地区）企业责任形式、资本（资产）、经营范围备案需提交：外国（地区）企业责任形式、资本（资产）、经营范围发生变动的证明文件。
7.3.6 农民专业合作社备案申请材料
a.基础材料，需提交：1.农民专业合作社登记（备案）申请书；2.批准文件或者许可证件复印件；
b.章程备案还需提交：1修改后的合作社（联合社）章程或者章程修正案；2.关于修改合作社（联合社）章程的决议、决定；
c.成员变动备案需提交：由法定代表人签署的成员名册及新增成员的主体资格文件或自然人身份证明复印件；
d.更换登记联络员需提交：填写好的《联络员信息表》及联络员的身份证明复印件。
7.3.7 个体工商户备案申请材料
a.更换登记联络员需提交：填写好的《联络员信息表》及联络员的身份证明复印件；
b.参加家庭经营的家庭成员姓名备案需提交：参加家庭经营的家庭成员居民户口簿或者结婚证复印件，同时提交参加经营的家庭成员身份证件复印件。
[bookmark: _Toc161996438]7.4.办理时限
对申请材料齐全、符合法定形式的予以确认并当场登记。不能当场登记的，应当在3个工作日内予以登记；情形复杂的，经登记机关负责人批准，可以再延长3个工作日。
[bookmark: _Toc161996439]7.5.办理结果
备案通知书。
[bookmark: _Toc161996440]7.6.收费要求
不收费。
[bookmark: _Toc161996441]7.7.数量限制
无限制。
[bookmark: _Toc161996442]8.歇业
[bookmark: _Toc161996443]8.1.实施主体
市市场监管局、区级市场监管部门。
满足下列条件之一的市场主体，应到市市场监管局办理登记注册业务：（1）国家市场监督管理总局授权登记的企业；（2）市级国有资产监督管理机构履行出资人职责的公司以及该公司投资设立的控股 50% 以上的公司；（3）募集设立的股份有限公司；（4）外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动登记；（5）依照法律、行政法规、国务院决定及其他有关规定，应当由市市场监管部门登记的企业。
上述应由市市场监管局登记但住所位于通州区的企业,可到北京城市副中心市级企业登记服务平台办理登记业务。其余各类市场主体登记注册业务应到市场主体住所所在区市场监管部门办理。
[bookmark: _Toc161996444]8.2.办理依据
《中华人民共和国市场主体登记管理条例》（中华人民共和国国务院令第746号）。
[bookmark: _Toc161996445]8.3.申请材料
a.市场主体歇业备案申请表；
b.歇业备案承诺书。
[bookmark: _Toc161996446]8.4.办理时限
对申请材料齐全、符合法定形式的予以确认并当场登记。不能当场登记的，应当在3个工作日内予以登记；情形复杂的，经登记机关负责人批准，可以再延长3个工作日。
[bookmark: _Toc161996447]8.5.办理结果
登记机关通过国家企业信用信息公示系统向社会公示歇业期限、法律文书送达地址等信息。
[bookmark: _Toc161996448]8.6.收费要求
不收费。
[bookmark: _Toc161996449]8.7.数量限制
无限制。
[bookmark: _Toc161996450]9.国产保健食品备案
[bookmark: _Toc161996451]9.1.实施主体
市市场监管局。
[bookmark: _Toc161996452]9.2.办理依据
[bookmark: _Toc161996453]《中华人民共和国食品安全法》（2021年修正）第七十六条；
《保健食品注册与备案管理办法》（国家食品药品监督管理总局令第22号公布，国家市场监督管理总局令第31号修订）
9.3.申请材料
a.保健食品备案登记表以及备案人对提交材料真实性负责的法律责任承诺书；
b.备案人主体登记证明文件复印件；
c.产品配方材料（包括原料和辅料的名称及用量、生产工艺、 质量标准）；
d.产品生产工艺材料（包括生产工艺流程简图及说明，关键工艺控制点及说明）；
e.安全性和保健功能评价材料（包括功效成分或者标志性成分、卫生学、稳定性等试验报告）；
f.直接接触保健食品的包装材料种类、名称、相关标准等说明材料；
g.产品标签、说明书样稿；产品名称（包括商标名、通用名和属性名）与已批准注册或备案的保健食品名称不重名的检索材料；
h.产品技术要求材料；
i.具有合法资质的检验机构出具的符合产品技术要求全项目检验报告；
j.其他表明产品安全性和保健功能的材料。
[bookmark: _Toc161996454]9.4.办理时限
法定时限1个工作日。
[bookmark: _Toc161996455]9.5.办理结果
备案材料符合要求的，当场备案；不符合要求的，一次告知备案人补正相关材料。
9.6.收费要求
不收费。
9.7.数量限制
无限制。
10.国产保健食品企业标准备案
10.1.首次申请企业标准备案
10.1.1.实施主体
市市场监管局。
10.1.2.办理依据
《中华人民共和国食品安全法》（2021年修正）第三十条；
《中华人民共和国食品安全法实施条例》（2019年修订）第十四条；
《北京市食品药品安全委员会办公室关于进一步明确部分领域食品药品安全监管职责的意见》（京政办函〔2014〕36号）。
10.1.3.申请材料
a.北京市保健食品企业标准备案表；
b.保健食品企业标准文本；
c.保健食品企业标准编制说明；
d.公开承诺书。
10.1.4.办理时限
法定时限5个工作日。
10.1.5.办理结果
申请材料齐全、内容符合要求的，即时备案。
10.1.6.收费要求
不收费。
10.1.7.数量限制
无限制。
10.2.申请企业标准修订备案
10.2.1.实施主体
市市场监管局。
10.2.2.办理依据
《中华人民共和国食品安全法》（2021年修正）第三十条；
《中华人民共和国食品安全法实施条例》（2019年修订）第十四条；
《北京市食品药品安全委员会办公室关于进一步明确部分领域食品药品安全监管职责的意见》（京政办函〔2014〕36号）。
10.2.3.申请材料
a.北京市保健食品企业标准修订报告单；
b.公开承诺书。
10.2.4.办理时限
法定时限5个工作日。
10.2.5.办理结果
申请材料齐全、内容符合要求的，即时备案。
10.2.6.收费情况要求
不收费。
10.2.7.数量限制
无限制。
10.3.申请企业标准延续备案
10.3.1.实施主体
市市场监管局。
10.3.2.办理依据
《中华人民共和国食品安全法》（2021年修正）第三十条；
《中华人民共和国食品安全法实施条例》（2019年修订）第十四条；
《北京市食品药品安全委员会办公室关于进一步明确部分领域食品药品安全监管职责的意见》（京政办函〔2014〕36号）。
10.3.3.申请材料
a.北京市保健食品企业标准延续备案表；
b.公开承诺书；
c.修订后的保健食品企业标准文本（申请延续备案的保健食品企业标准发生修订时提交）。
10.3.4.办理时限
法定时限5个工作日。
10.3.5.办理结果
申请材料齐全、内容符合要求的，即时备案。
10.3.6.收费要求
不收费。
10.3.7.数量限制
无限制。
[bookmark: _Toc161996462]11.网络食品交易第三方平台提供者和通过自建网站交易的食品生产经营者备案
[bookmark: _Toc161996463]11.1.实施主体
市市场监管局、区级市场监管部门。
[bookmark: _Toc161996464]11.2.办理依据
《中华人民共和国食品安全法》，2021年4月29日第二次修正，全国人民代表大会常务委员会，主席令第二十一号；
《网络食品安全违法行为查处办法》，2021年4月2日修改，国家食品药品监督管理总局，国家食品药品监督管理总局令第27号；
《网络餐饮服务食品安全监督管理办法》，2020年10月23日修订，国家食品药品监督管理总局，国家食品药品监督管理总局令第36号。
[bookmark: _Toc161996465]11.3.申请材料
11.3.1.新办
a.北京市网络食品经营备案信息登记表；
b.电信业务经营许可证复印件；
c.授权委托书（仅限委托办理）。
11.3.2.变更
a.北京市网络食品经营备案信息变更表；
b.电信业务经营许可证复印件（该证信息发生变化的）；
c.授权委托书（仅限委托办理）。
[bookmark: _Toc161996466]11.4.办理时限
即时办理。
[bookmark: _Toc161996467]11.5.办理结果
网络食品交易第三方平台提供者和通过自建网站交易的食品生产经营者备案信息表。
[bookmark: _Toc161996468]11.6.收费要求
不收费。
[bookmark: _Toc161996469]11.7.数量限制
无限制。
[bookmark: _Toc161996470]12.小食杂店备案
[bookmark: _Toc161996471]12.1.小食杂店备案新办
12.1.1实施主体
区级市场监管部门。
12.1.2办理依据
《北京市小规模食品生产经营管理规定》（北京市人民代表大会常务委员会公告〔十五届〕第11号）。
12.1.3申请材料
a.小食杂店备案表；
b.食品安全承诺书。
12.1.4.办理时限
法定时限１个工作日。
12.1.5.办理结果
小食杂店电子备案卡。
12.1.6.收费要求
不收费。
12.1.7.数量限制
无限制。
[bookmark: _Toc161996472]12.2.小食杂店备案延续
12.2.1.实施主体
区级市场监管部门。
12.2.2.办理依据
《北京市小规模食品生产经营管理规定》（北京市人民代表大会常务委员会公告〔十五届〕第11号）。
12.2.3.申请材料
小食杂店备案表。
12.2.4办理时限
法定时限１个工作日。
12.2.5.办理结果
小食杂店电子备案卡。
12.2.6.收费要求
不收费。
12.2.7.数量限制
无限制。
[bookmark: _Toc161996473]12.3.小食杂店备案注销
12.3.1.实施主体
区级市场监管部门。
12.3.2.办理依据
《北京市小规模食品生产经营管理规定》（北京市人民代表大会常务委员会公告〔十五届〕第11号）。
12.3.3.申请材料
小食杂店备案表。
12.3.4.办理时限
法定时限１个工作日。
12.3.5.办理结果
申请材料齐全、内容真实有效，核准注销。
12.3.6.收费要求
不收费。
12.3.7.数量限制
无限制。
[bookmark: _Toc161996474]13.从事冷藏冷冻食品贮存业务的非食品生产经营者备案
[bookmark: _Toc161996475]13.1.从事冷藏冷冻食品贮存业务的非食品生产经营者备案新办
13.1.1.实施主体
区级市场监管部门。
13.1.2.办理依据
《中华人民共和国食品安全法实施条例》（2015年修订）第25条。
13.1.3.申请材料
北京市冷藏冷冻食品贮存服务提供者备案信息登记表。
13.1.4.办理时限
即时办理。
13.1.5.办理结果
备案部门通过北京市市场监督管理局官网向社会公开《北京市冷藏冷冻食品贮存服务提供者备案信息》。
13.1.6.收费要求
不收费。
13.1.7.数量限制
无限制。
[bookmark: _Toc161996476]13.2.从事冷藏冷冻食品贮存业务的非食品生产经营者备案变更
13.2.1.实施主体
区级市场监管部门。
13.2.2.办理依据
《中华人民共和国食品安全法实施条例》（2015年修订）第25条。
13.2.3.申请材料
北京市冷藏冷冻食品贮存服务提供者备案信息登记表。
13.2.4.办理时限
即时办理。
13.2.5.办理结果
备案部门通过北京市市场监督管理局官网向社会公开《北京市冷藏冷冻食品贮存服务提供者备案信息》。
13.2.6.收费情况
不收费。
13.2.7.数量限制
无限制。
[bookmark: _Toc161996477]13.3.从事冷藏冷冻食品贮存业务的非食品生产经营者备案注销
13.3.1.实施主体
区级市场监管部门。
13.3.2.办理依据
《中华人民共和国食品安全法实施条例》（2015年修订）第25条。
13.3.3.申请材料
北京市冷藏冷冻食品贮存服务提供者备案信息登记表。
13.3.4.办理时限
即时办理。
13.3.5.办理结果
申请材料齐全、内容真实有效，核准注销，备案部门在北京市市场监督管理局官网删除《北京市冷藏冷冻食品贮存服务提供者备案信息》。
13.3.6.收费要求
不收费。
13.3.7.数量限制
无限制。
[bookmark: _Toc161996478]14.食品经营备案（仅销售预包装食品）
[bookmark: _Toc161996479]14.1.食品经营备案（仅销售预包装食品）新办或变更
14.1.1.实施主体
区级市场监管部门。
14.1.2.办理依据
《中华人民共和国食品安全法》（2021年修订）第35条；
《食品经营许可和备案管理办法》（国家市场监督管理总局令第78号）第5条。
14.1.3.申请材料
a.食品经营备案（仅销售预包装食品）信息采集表；
b.食品安全管控方案（利用自动设备仅销售预包装食品的提交）。
14.1.4.办理时限
法定时限1个工作日。
14.1.5.办理结果
仅销售预包装食品经营者备案信息表。
14.1.6.收费要求
不收费。
14.1.7.数量限制
无限制。
[bookmark: _Toc161996480]14.2.食品经营备案（仅销售预包装食品）注销
14.2.1.实施主体
区级市场监管部门。
14.2.2.办理依据
《中华人民共和国食品安全法》（2021年修订）第35条；
《食品经营许可和备案管理办法》（国家市场监督管理总局令第78号）第5条。
14.2.3.申请材料
食品经营备案（仅销售预包装食品）信息采集表。
14.2.4.办理时限
法定时限1个工作日。
14.2.5.办理结果
仅销售预包装食品经营者备案注销表。
14.2.6.收费要求
不收费。
14.2.7.数量限制
无限制。
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