附件：
[bookmark: _GoBack]政策文件解读方案（模板）
	拟发文件
标    题
	
	联系人及电话

	
	
	

	文件类别
	政府规章；                行政规范性文件；
涉及公民、法人或者其他组织权利义务、切身利益及重大公共利益、社会关注度高的文件；
其他需要进行解读的文件。

	解读形式
	介绍类；     问答类；     操作类；      综合类。

	具体方式
	发布政策解读文字材料*
多元化解读方式
发布图表图片、音频视频、卡通动漫；
发布政策解读新闻通稿；      召开新闻发布会；
部门负责人接受媒体专访；    部门负责人发表解读文章；
熟悉领域业务的专家学者解读；其他方式：                。

	文字材料
	文件出台背景、制定依据、目的意义、主要内容、核心举措*
涉及公民、法人或者其他社会组织权利义务、切身利益及重大公共利益，需要社会公众知悉、执行、配合的条款，说明具体做法、制定依据及合法性、合理性*；
关键词、专业术语诠释*；
涉及办事服务事项的，说明受理单位和地址、联系方式、办事条件、资料、程序、时限以及其他注意事项；
涉及行政执法事项的，说明执行范围、执行程序、执行标准等；
对原有政策修订的，说明修订的理由、新旧政策的衔接及差异；
贯彻执行上级政策的，说明与上级政策的异同、特点。

	解读渠道
	自治区政府门户网站*
政务新媒体(名称：                                           )
新闻媒体(名称：                                             )
其他媒体(名称：                                             )

	解读时间
	文字解读在政策文件公开后5个工作日内完成（时间：          ）
原则上多元化解读在政策文件公开后10个工作日内完成（时间：           ）
其他时间及理由：                                               

	保密审查意    见
	

部门责任人（签名）：          部门分管领导（签名）：         	 年    月    日                	 年    月    日

	起草部门
意    见
	
单位名称
	主要负责人签署政策解读意见并签名：
                                          
 
	 年    月    日

	
	
	


注：1.加*的选项，政策文件只要涉及，原则上为必选项；2.政策解读文字材料请附后，一并报送；3.保密审查意见在政策解读文字材料发布前签署，送政务办用于自治区人民政府门户网站等发布备案。
