附件3

重庆市2024年质检机构飞行检查工作程序
召开准备会
检查组应至少提前半天集中，召开准备会。准备会主要包括以下内容：
    1.组长对全体组员进行保密要求，讲解检查程序、检查方法和检查内容。
    2.组长明确检查组人员分工，介绍整体工作时间安排并组织讨论、制定具体检查方案。
    3.检查方案应包括：（1）检查时间安排；（2）现场检查应关注的问题及检查方式；（3）拟重点查阅的档案记录类型及项目；（4）检查组内部合理分工；（5）检查结果整理与报送。
实施现场检查
检查组应依据《重庆市2024年质检机构飞行检查主要内容》以及农产品质量安全检测机构相关规章制度，对被检查机构进行全面深入的资料检查。具体过程可包括：
1.召开见面会
检查组到达被检查机构后，应与机构负责人及主要管理人员会面，说明来意、检查方式以及需要被检查机构配合的内容。
2.查看现场
检查组查看被检查机构现场环境、设施设备等。必要时，可以拍照取证。
3.查阅档案记录
根据需要，调取查阅被检查机构相关档案记录文件，抽取其有代表性的典型检验报告不少于10份，关注被检查机构相关证书更换期间是否出具报告。必要时，可以拍照取证。
4.人员访谈
根据需要，可随机抽取机构负责人、授权签字人、技术负责人、质量负责人、检测人员、档案管理员等相关人员，就某些管理事项或者检验报告的问题进行询问访谈，了解机构实际运行管理情况。
5.汇总检查结果
在查看现场、查阅档案记录、人员访谈进行完毕后，检查组进行集中讨论，汇总并确定检查发现的主要问题，完成《飞行检查事实确认单》。
6.检查结果通报
检查组汇总检查发现的主要问题后，召集被检查机构进行检查结果通报。通报以描述检查发现问题的事实为主，不讨论后续可能的处理。被检查机构对检查发现的问题如无异议的，在《飞行检查事实确认单》上签章确认。
起草检查报告
检查结束后，检查组应对检查过程进行回顾，分析存在的问题和不足，讨论本次飞行检查报告的起草提纲，组织起草工作总结，并填写有关检查记录。


