附件2：

监督抽检文书要求

一、样品登记汇总表由项目承担单位填写。

二、抽检结果汇总表由检验机构填写。填写数据不得隐含计算公式，检测数据要严格按照检验方法等标准要求进行有效数位的修约，若检验结果在检出限以下，均以检出限的1/2数值填写。

三、不合格样品汇总表由项目承担单位完成。

四、不合格被抽检单位名录由项目承担单位完成。

五、抽检项目总结报告由省级食品药品监督管理部门完成，并严格按照本规范的附件要求撰写。纸质文件的报送应当采取公文报送的方式，并在报告的项目承担单位上加盖公章。

六、数据电子表格一律用Excel软件制作，电子文档一律用word软件编写。纸质材料要求有汇总人、审核人签名，并加盖单位公章。抽检结果汇总表还需有批准人签名。上报的纸质材料必须与数据电子表格相一致。

