附件8、     

 生产批次管理要求
各分支局应要求备案企业建立专门的“生产批次管理程序”，并且生产批次管理程序必须包括如下基本要求：生产批次确立原则、生产批次的应用和维护。
鉴于绝大多数企业管理水平不高、生产规模小且主要是按客户订单进行生产的实际情况，可积极指导并推荐企业采取如下方法：

①生产批次确立原则至少包括四方面信息：客户信息、原料信息、辅料信息、生产日期信息。对于产品规格多的企业还要求有产品规格信息。例如：某生产批号为KYF20070909，K代表客户名称，多个客户时可用K1K2K3……;Y代表原料种类，多种原料时可用Y1、Y2、Y3、……，相同原料多个厂家或规格时还可细化为Y11Y12Y13…，F代表辅料，多种辅料时同理可用F1F2F3……。当企业的产品种类较多时，还可以设定种类代码组合到生产批次中，进一步充实生产批号涵盖的信息。这些内容必须全部列表进入企业档案，实现备案管理，备案企业报检时需详细核对企业生产批号。
②生产批次的应用和维护应明确备案企业对生产批次在生产各环节的使用和维护规定。生产企业应规定生产批号在何时（要求在生产计划编制阶段）确定，在生产开始、生产过程、产品交付，检验过程、运输储存以及出口报检等环节上如何使用。比如在内、外包装上，检验记录单、报检单证等加注生产批号以便实现追溯。
