附件3
经营范围条目更新新增说明

规范目录和规范条目实行全国统一标准、统一内容、动态更新管理，由总局统一维护、更新和发布目录及规范条目内容，各设区市市场监管部门汇总区域内意见建议并向自治区市场监管局反馈，自治区市场监管局汇总各市反馈意见建议后，向总局提出更新新增需求，共同做好规范目录的更新管理，完善规范条目内容。更新流程示意图所下所示：
[image: ]
（一）更新基本原则
1. 规范条目采用归类概括的方式表述经营行为，对于申请人自主填报的可以归入规范条目的具体经营活动内容、经营方式或相关服务和产品，登记机关均使用对应的规范条目进行经营范围登记。对于规范条目中未纳入的市场主体生产经营活动，同时也不属于“使用经营范围规范条目办理登记的相关活动”中描述的经营活动，以及相关表述或活动描述存在错误的，各设区市市场监管局可向自治区市场监管局提出更新或新增经营范围规范条目。
2.对于可以归入既有经营范围规范条目的，原则上将相关经营活动表述更新纳入“使用经营范围规范条目办理登记的相关活动”中，使用既有经营范围规范条目办理登记；对于确需增加的经营范围规范条目，将新增相关经营范围规范条目，并明确《规范目录》各对应项目内容；对于可能涉及涉企行政许可事项的经营活动表述，将视情况征求相关主管部门意见后予以明确。
3.对于本地范围特有的许可事项，如规范目录中已包含相关经营范围表述，则应直接使用规范目录的条目办理登记；如规范目录中未包含相关经营范围表述，由各设区市市场监管局向自治区市场监管局提出意见，由自治区市场监管局将相关意见报市场监管总局，纳入全国统一的经营范围规范目录。各设区市市场监管局在办理经营范围登记时，可结合本地实际情况，在软件系统中单独标注相关规范条目对应的地方特有许可事项名称、许可事项属性和对应推送部门等。 
（二）通过文件发送更新需求
由各设区市市场监管局汇总辖区内更新或增项的需求，通过邮件的方式向自治区市场监管局发送文件，须参照规范目录的结构形式，逐项明确相关经营活动的内容，相关文件须使用excel格式存储。文件内容如下表所示：
	序号
	拟更新或新增经营范围规范表述条目
	经营范围规范条目说明
	对应《国民经济行业分类》
	使用经营范围规范条目办理登记的相关活动
	经营范围规范条目不包含的相关活动内容
	是否许可事项
	试点自贸区是否许可事项
	对应涉企行政许可事项
	相关主管和信息共享部门
	对应前置许可事项
	对应后置许可事项
	备注
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（三）更新结果公告和应用
（1）条目更新公告
经营范围目录或规范条目发生更新变化后，市场监管总局将即刻经营范围规范查询后台首页发布更新说明，并在管理后台提供最新版本规范目录的下载。
（2）条目更新信息推送，各地需要及时查看更新记录，做好本地数据的维护和更新。涉及许可项目的，要维护好相关条目与本地许可事项和审批部门的对应关系。
（3）完成数据同步更新
[bookmark: _GoBack]经营范围目录或规范条目发生更新变化后，市场监管总局将同步更新查询接口数据和经营范围规范查询系统数据。
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