附件4 
化妆品监督抽检文书式样

化妆品监督抽检抽样单

                                    №                       

	任务来源
	(国家监督抽验   (日常监督抽验  (专项监督抽验   (有因抽检   

	被抽

样单位信息
	单位名称
	

	
	单位地址
	        省        市       县            

	
	地域类型
	(省会城市   (直辖市   (地级市   (市县/区县   (县以下地区

	
	法定代表人
	
	联系人
	
	营业执照号
	

	
	电    话
	
	传    真
	
	邮编
	

	抽样

地点
	生产环节：(成品库    (其他（           ）

经营环节：(批发市场  (小商店  (商场  (超市 (专卖店  (药店  (网购  (美容美发场所

(其他（           ）

	样品

信息
	样品类别
	非特殊用途：(发用类 (护肤类 (美容修饰类 (香水类 □其他（          ）

特殊用途：(育发 (染发 (烫发 (脱毛 (美乳 (健美 (除臭 (祛斑 (防晒

	
	样品名称
	

	
	样品批号
	
	生产日期
	年  月  日
	限期使用日期/保质期
	

	
	批准文号/备案号
	
	抽样数量
	
	包装规格
	

	
	保存条件
	(常温 (阴凉 (冷冻 (其他（         ）

	
	产地
	(国产产地（        ） (进口产地（        ）
	生产/进货数量
	

	标称生产企业/代理商信息
	生产企业/代理商名称
	

	
	生产企业/代理商地址
	
	邮编
	

	
	生产许可证明文件
	
	联系电话
	

	
	委托单位名称
	

	
	委托单位地址
	

	抽样单位信息
	单位名称
	

	
	地址
	
	邮编
	

	
	联系人
	
	电话
	
	传真
	

	备注
	（需要说明的其他问题）

	被抽样单位对抽样程序、过程、封样状态及上述内容无异议。

被抽样单位签名（盖章）：

                             年   月    日
	抽样人（签名）：

抽样单位（公章）：

                               年    月     日

	样品交接情况：
	收样人（签名）：

检验机构（盖章）         

                   年    月    日


一式四联，第一联交组织抽检的药品监督管理部门；第二联交承检机构；第三联抽样单位留存；第四联交被抽样单位。

填写说明：

1．本文书适用于化妆品监督抽检的抽样工作。

2．此单一式四联。第一联交组织抽检的药品监督管理部门；第二联交检验机构；

第三联抽样单位留存；第四联交被抽样单位。

3．抽样单编号：编号规则举例“GC18130001”，其中18是印刷年号，13是省编号，后四位是样品顺序号。

4．任务来源：应当根据抽检任务性质在“□国家监督抽验 □日常监督抽验 □专项监督抽验 □有因抽检”打“√”选择。

5．被抽样单位：指化妆品监督抽验的直接对象。单位名称应当填写工商营业执照上的名称，被抽样单位名称应当与被抽样单位公章相同。法定代表人应当填写营业执照上的法人代表或其他法定代表人的姓名。联系人一般为从事企业质量管理的有关负责人，联系电话应当填写联系人的固定电话号码或手机号码。营业执照号应当填写营业执照的注册号，不得空缺。单位地址应当填写被抽样企业详细地址，具体到门牌号。一些特殊情况如被抽样企业无名称的，单位名称应当填写单位地址，并标明到详细位置，示例“××市场××排××号”。区域类型从省会城市、直辖市、地级市、市县/区县、县以下地区中选择。

6．抽样地点：在生产环节抽取，在“(成品库”应当打“√”选择，如在生产线和灌装车间取样，则在“(其他（    ）”应当打“√”选择，在括号内填写具体地点，如生产线或灌装车间。在经营环节抽取，应当在相应的选项中打“√”选择。

7．样品信息：内容应当按照产品外包装的内容如实填写。样品类别按照所抽样品的产品类别进行勾选。样品名称应当反映产品的真实属性，如企业产品标注名称未反映产品真实属性的，应当在产品标注名称后用括弧加注产品真实属性名称，示例：香泽秀（香水）；生产批号和限期使用日期或生产日期和保质期两组中必须有一组为完整填写。生产许可证明文件和批准文号/备案号应当按包装填写，标识应当核查真实性和有效期；国产化妆品必须具备生产许可证明文件编号（自2017年7月1日起生产的化妆品必须具备新版《化妆品生产许可证》编号；2017年7月1日之前生产的化妆品可填写原化妆品卫生许可证号），国产特殊化妆品同时具备批准文号；进口化妆品只具有批准文号/备案号。产地从国产和进口中选择，国产产品注明生产企业所在的省份；进口产品注明生产国（地区）。保存条件要勾选，如有其他情况可在括号内说明。

8．抽样数量：应当包括检验样品、复检样品和确认样品数量和单位。生产/进货数量是指同抽样样品批号相同的生产/进货数量，在生产环节填写生产数量，在经营环节填写进货数量。

9．标称生产企业：国产产品填写标识的生产企业信息；进口产品则填写代理商信息。被抽样产品为委托加工的，除要填写标识生产企业信息外，还要填写委托方信息。

10．抽样单位：应当完整填写抽样单位全称、地址和邮政编码，详细填写抽样人员或部门有关负责人姓名及联系电话、传真号码。

11．抽样人签名不能少于2人，不可代签。

12．被抽样单位签名（盖章）：是指抽样单填好后由被抽样单位签名确认，加盖公章或其他有效印章，方能生效。如被抽样单位无法加盖公章的，由经手人签字并加按指模。被抽样者系个人的，由被抽样个人签字并加按指模。

13．检验机构（盖章）：如果抽样单位和检验机构是不同单位，应当进行样品交接。检验机构在确认样品封存完好，样品与抽样单一致后接收样品。

14．抽样单填写要求：抽样单填写应当字迹工整、清晰，保证一式四联记录内容清楚可见，不得使用不规范的简化字或符号、数字；抽样单内容需要更改时，只能划改，不得涂改、粘贴，且只能在抽样单第一联进行更改，第二联至第五联（如有时）相应修改内容应当为复写。在抽样现场进行的更改，应当经抽样人员与被抽样单位签字人双方签字或被抽样单位盖章确认；抽样单事后不得随意更改，确需更改的，应当附加受检单位的确认记录；抽样单不得留白，必填项内容不得空缺，非必填项栏目空白应当填上“/”表示。

化妆品监督抽检检验结果告知书

（    ）化检告〔     〕      号
（被抽样单位/标称生产者/进口代理商）：
我单位于       年   月   日对你单位（(经销 (生产 (进口代理）的   （样品名称）       产品进行了监督抽检，检验报告书见附件。

请收到此告知书后立即将《检验结果确认回执》传真或寄送回本单位。对检验结果有异议的，请在接到本告知书起10个工作日内向组织抽检部门或者其上一级药品监督管理部门提出书面（传真或寄送文本）意见和相关证明材料。逾期无书面反馈的，视为认可检验结果。接受复检申请的部门在收到复检申请之日起7个工作日内作出是否予以复检的决定。

抽样单位：

电话：                           传真： 

地址：                           邮编： 

                                                         （公章）

                                              年   月   日

检验结果确认回执

本告知书已于      年   月   日收到。

接收人签字：              


注：本文书一式二联，第一联存档，第二联交样品生产/代理单位。

化妆品监督抽样检验封条

竖式封样单式样


横式封样单式样

抽样单编号：                         抽样人签字：

化妆品监督抽样检验封条

被抽样单位签字/盖章：           年   月   日（抽样单位盖章）

复检样品确认和移交单

    （初检机构）          ：
我单位（复检机构）              于    年  月  日收到复检样品。

经检查和确认，

封    条：□完好    □有破损

样品包装：□完好    □有破损

其他需要说明的情况：                                     

	初检机构签字：

联系电话：

（初检机构盖章）

年   月   日
	被抽样单位签字：

联系电话：

（被抽样单位盖章）

年   月   日
	复检机构签字：

联系电话：

（复检机构盖章）

年   月   日


注：本单据一式三份，由初检机构、被抽样单位和复检机构三方同时在场、共同签字确认生效。不到现场进行复检样品确认的，可出具委托书委托复检机构直接启用备用样品复检，并连同复检申请人的身份证明复印件、复检申请人委托书一起作为复检样品确认证明。无法加盖印章的，可由复检样品确认人员加按指模。

抽样单编号：


化


妆


品


监


督


抽


样


检


验


封


条


被抽样单位签字/盖章：


抽样人签字：


       年  月  日


     （抽样单位盖章）











