附件2
安全生产培训机构专项执法检查表
执法检查部门：                 执法检查人员：                   执法检查时间：2020年   月   日  
	序号
	检查内容
	检查要点
	检查情况记录

	1
	具备从事安全培训工作所需要的条件的情况
	是否有固定、独立和相对集中符合要求的办公及教学场地
	（□是   □否），办公教学场地      ㎡，教室      个，实操场地      ㎡，涉及工种      个。具体情况如下：                                                               
                                                                               。

	
	
	是否有健全的培训管理组织
	（□是   □否），具体情况如下：                                                   
                                                                               。

	
	
	是否配备充足的管理人员
	（□是   □否），配备专职安全培训管理人员       人。具体情况如下：                
                                                                               。

	2
	建立培训管理制度和教师配备的情况
	是否有学员考核、培训登记、档案管理、过程控制、经费管理、后勤保障等制度
	（□是   □否），具体情况如下：                                                    
                                                                                 
                                                                               。

	
	
	是否有充足的专兼职教师队伍
	（□是   □否），教师共                 人，持证             人，
其中专职教师                 人，兼职教师                   人。

	3
	执行培训大纲、建立培训档案和培训保障的情况
	是否是使用规定教材、符合教学大纲
	（□是   □否），具体情况如下：                                                      
                                                                               。

	
	
	是否完整记录教学过程（培训计划、课程表、教师讲义、学员花名表、考勤记录、成绩单、培训总结等）
	（□是   □否），具体情况如下：                                                   
                                                                                 
                                                                                
                                                                               。

	
	
	是否完整记录学员档案（登记表、身份证明、学历证明、体检证明等）
	（□是   □否），具体情况如下：                                                   
                                                                                
                                                                                                                                                               。

	4
	培训收费的情况
	是否按照规定收费
	

	5
	法律法规规定的其他内容
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