
附件５

“跨省通办”“省内通办”

异地代收代办操作指南范例

(以广播电视节目制作经营单位设立审批事项为例)

一、事项名称:广播电视节目制作经营单位设立审批.

二、事项层级:省级.

三、通办方式:异地代收代办.

四、申请条件:

【予以批准的条件】符合国家有关广播电视节目制作产业发展

规划、布局和结构,并具备下列条件:１􀆰 具有独立法人资格,有符

合国家法律、法规规定的机构名称、组织机构和章程;２􀆰 有适应业

务范围需要的广播电视及相关专业人员、资金和工作场所;３􀆰 在

申请之日前三年,法定代表人无违法违规记录或机构无被吊销过

«广播电视节目制作经营许可证»的记录.申请材料齐全、符合法

定形式,或者申请人按要求提交全部补充申请材料,即可办理.

【不予批准的情形】申请人不符合以上条件,存在境外资本,或

者不能提供足以证明符合条件的相关证明材料.

五、办理材料:

１􀆰申请报告(报告应包含公司基本情况、公司专业人员和设

备情况、公司近年作品和未来拍摄计划等方面内容).
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２􀆰广播电视节目制作经营机构章程(以市场监管部门备案的

章程为准).

３􀆰«广播电视节目制作经营许可证»申领表(需经设区市级广

播电视行政管理部门审核盖章).

４􀆰法定代表人简历.

５􀆰主要管理人员(不少于３名)的广播电视及相关专业简历、

业绩或曾参加相关专业培训的证明材料(可提供工作证明、获奖证

书、职称证书、学历证书作为证明材料,其中学历证书需附学信网

在线学籍验证报告;或提供参与的影视作品截屏).

６􀆰办公场地证明(提供不动产权证及租赁合同复印件).

７􀆰行政许可申请书.

六、办理方式:申请人携带相关材料原件就近到各设区市文化

广电新闻出版旅游局(或政务服务中心“异地通办”专窗)提交材

料.

七、受理模式:由“收件地”窗口收件并核实原件后,通过“一窗

式”平台将相关材料流转至省广播电视局窗口或直接将原件邮递

至省广播电视局窗口(地址:南昌市红谷滩新区翠林路３３９号江西

省广播电视局一楼行政服务中心,联系电话:０７９１－８６８９４６５２、

１５７２７６５６７２９).

八、审核程序:“收件地”窗口对申请人材料审核(符合条件、材

料齐全)→将材料电子版以PDF格式上传到“一窗式”平台(或将

原件邮递至省广播电视局窗口)→“一窗式”平台(或邮递方式)将
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材料流转至省广播电视局窗口受理→省广播电视局审核人员对材

料审核办理.

九、办理时限:１０个工作日.

十、办理结果反馈:申请人到省广播电视局窗口领取或邮递送

达.

十一、是否收费:否.
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