北京市委托加工实行生产许可证管理的食品

备案的管理办法（试行）

第一章  总   则

第一条  为进一步加强食品质量安全监督管理，规范委托加工实行生产许可证管理的食品备案工作，根据国家质检总局《食品生产加工企业质量安全监督管理实施细则（试行）》（国家质检总局令第79号）及《关于食品生产加工企业落实质量安全主体责任监督检查规定的公告》（国家质检总局2009年第119号公告）的有关规定，结合本市实际情况，制定本办法。

第二条  委托加工备案是委托和受委托企业将接受委托加工食品事项报告质量技术监督部门存案以备检查。

本市任何单位采用委托加工方式生产实行生产许可证制度管理的食品的，按照本办法的规定进行备案。

第三条  北京市质量技术监督局负责指导全市的委托加工食品备案工作，各区县质量技术监督局、分局（以下简称各区县局、分局）承担相应具体工作，并负责建立委托加工企业备案档案。

第四条  从事委托加工备案工作的机构和人员，应当遵循公开、公平、公正的原则，提供便民、优质、高效的服务。对所知悉的企业商业性秘密负有保密义务。

第五条  委托和受委托生产食品的企业在申请委托加工备案时申报的内容和所附资料应真实、合法，符合国家有关规范、标准和规定，接受有关部门依法实施的监督管理。

       第六条 备案部门对企业提出的备案事项内容不作技术评审，只对备案材料进行形式审查。对符合要求的，予以备案，并向备案企业出具加盖本部门食品监管专用章和注明备案日期、有限期的备案材料，对不符合条件的，不予备案并说明理由。

第七条  委托加工食品备案后，各区县局、分局应每月汇总备案情况并上网公告，加强对其备案事项执行情况实施监督检查。如企业从事备案事项存在违法行为的，按照有关规定进行处理。

第二章  委托加工备案的程序及要求

第八条  企业申请委托加工食品备案，委托双方必须持有合法有效的证照。

第九条  各区县局、分局负责受理企业的委托加工食品备案申请。按照“委托双方必须分别到所在市（地）级质量技术监督部门备案”的规定，委托双方均是我市的企业，可到双方任意一方所在区县局、分局同时提交委托加工备案申请；委托双方有一方为外阜的，在我市注册的一方到其所在地区县局、分局提交委托加工备案申请。

第十条  企业申请备案时应提交下列材料：

（一）委托加工食品备案申请书（附件1）1份；

（二）委托加工食品备案承诺书（附件2）1份；

（三）被委托方的营业执照复印件、食品生产许可证复印件各1份；委托方的营业执照复印件、食品流通许可证复印件或者食品生产许可证复印件各1份（如委托方未取得同类产品品种的食品生产许可证的，需提供食品流通许可证；委托方取得同类产品品种的食品生产许可证的，需提供食品生产许可证）；

委托双方中任何一方持有负责人营业执照的，还需提供其上级法人单位的营业执照复印件1份和授权委托书原件1份；

（四）委托加工合同复印件1份（委托加工合同必须明确产品质量责任承担方、委托企业负责全部委托加工产品销售、委托加工的产品品种和规格型号、委托加工合同期限）； 

（五）各类食品生产许可证审查细则及有关规定中规定需要补充的其他材料；

企业提交的所有证照复印件应为副本复印件。申请时，应携带所有复印件的原件以便确认，提供的所有复印件及证明材料使用A4纸并加盖公章。

第十一条  委托加工的食品标识应严格按照《预包装食品标签通则》、《食品标识管理规定》等规定执行。

第十二条  各区县局、分局在接收申请材料后出具委托加工食品备案材料受理通知书（附件3）；对提供材料不齐全或者不符合法定形式的，发给委托加工食品备案材料补正告知书（附件4），一次性告知备案企业需要补正的全部内容，通知备案企业在15日内补正，逾期未补正的，视为撤回。

第十三条 各区县局、分局于受理后5个工作日内完成必要的核实，对符合条件的企业予以备案，出具委托加工食品备案表（附件5），对不符合条件的，不予备案并出具不予备案理由告知书（附件6），并送达申请人（附件7）。

第3章 备案的有效期限、延续、变更、终止

    第十四条  备案有效期以委托双方企业提供的相关证照的有效期及双方合同有效期的最短日期进行确定。

第十五条  备案有效期届满的，或备案任何内容发生变化的，企业重新申请备案。

第十六条  在备案有效期内，委托双方任何一方失去相关法定资质条件的，备案自动终止。

第四章  附  则

第十七条  委托加工食品备案不收取任何费用。

第十八条  本办法规定的期限以工作日计算，不含法定节假日。

第十九条  本办法由北京市质量技术监督局负责解释。本规定自2012年1月1日起实施。北京市质量技术监督局2005年11月11日发布的《关于委托加工实行生产许可证制度管理的产品备案规定》中涉及委托加工食品的有关规定同时废止。

第二十条  本规定所确定的食品范围根据国家质检总局实行生产许可证制度管理的食品目录随时调整。

