































































































































































附件1
工业产品生产许可证

审查员培训班申请书
承办单位：________________________（盖章）

申请日期：    年    月   日

全国工业产品生产许可证办公室
	承办单位名称
	

	联   系  人
	
	电话
	
	传真
	

	通 信 地 址
	

	培 训 日 期
	年    月    日至    月    日共     天

	培 训 地 点
	

	培训班学员数
	人数：                 第       期

	考 试 时 间
	年    月    日    时     分至     时     分

共     时     分

	选、派授课教师情况

	选择方式
	□自选                    □申请派遣

	教师姓名
	1.
	证书编号
	1.

	
	2.
	证书编号
	2.

	全国工业产品生产许可证审查中心审核意见

	审查中心签字：                               

盖章

                                               年       月       日

	监考巡视员姓名
	性别
	年龄
	职务/职称

	
	
	
	


注： 1) 请务必在开班一周前递交此表；

2) 递交此表的同时附本期培训班安排（含课程表）。

附件2
工业产品生产许可证审查员培训考试规则
 

一、培训的组织
1、按要求做好报名人员的初审工作，严格控制培训班人数，每期培训班一般不超过60人。如有特殊情况须增加人数时，在满足培训质量和考场设置要求的情况下，向全国许可证审查中心提交书面报告，同意后方可增加。
2、授课统一使用由国家质量监督检验检疫总局、全国许可证办公室编著的有关教材和辅导材料。
3、合理分配学习时间，课程时间安排应以集中授课为主，授课、解题、答疑、复习等，总计不少于32课时。
4、审查员培训班授课教师由培训承办单位聘请具备审查员教师资格的人员担任，必要时可申请由全国许可证审查中心派遣。
二、考试要求
1、考试统一使用全国许可证办公室印制的试卷，采取闭卷笔试的方式进行。
2、考场设置要合理，每人间距不得小于50厘米。
3、根据考试时间安排，全国许可证审查中心视需要派出监考巡视员赴考试现场监督指导考试工作。培训承办单位派出监考员，负责考试工作的具体组织和监考工作。
监考员应由本系统的人事或纪检部门的人员担任，本期培训班工作人员和审查员教师不得担任监考人员。
4、考试开始前，由监考巡视员宣读考场纪律，并现场拆封、发放试卷。考试时间为120分钟。

5、监考人员要认真负责，恪尽职守，坚持原则，严格维护考场纪律。
6、考试完毕由监考人员使用试卷专用封条当场密封试卷，监考巡视员、监考员分别在封条骑缝处签字后及时将试卷返回全国许可证审查中心。全国许可证审查中心统一组织审查员教师阅卷，考试合格者颁发《工业产品生产许可证考试合格证书》。成绩评定：100分为满分，70分以上为合格。
6、为维护考场秩序，除监考人员和考生外，其他人员一律不得进入考场。
   三、考场纪律
      1、考试前二十分钟入场，按顺序入座，并将身份证放在课桌左上角，以便查对；
2、宣布考试开始后，迟到三十分钟者不得入场；
3、交卷离开考场后，不得返回考场，不得在考场附近逗留；
    4、除规定的考试资料（《全国工业产品生产许可证试卷》、《工业产品生产许可证企业实地核查办法》）和考试用具外，不得携带与考题内容有关的资料入场考试；
5、进入考场后关闭所有通讯工具，考试期间不得接打电话；
6、考试过程中不得交头接耳，传递纸条，抄袭他人的答案或非考场提供的资料；
7、考生在考场内不得吸烟、喧哗及走动；
8、交卷前，未经监考人员准许不得擅自离开考场，因故暂时离开时（在同一时间内不允许有二人以上离开考场），须由监考人员监管；
9、考试结束时间到，按监考人员的口令立即停止答卷，并将考卷放在桌上，依次离开考场；
10、考生不得将考卷带出考场，如有违反者，取消其考试成绩。
    四、违纪处理
1、违反考场纪律一次，提出警告，扣成绩20分；警告无效，违反考场纪律二次以上者，予以取消其考试资格，并在一年内不准参加任何审查员培训班培训或补考。对其他严重违反考场纪律者视情节给予三年以上或永久不得参加审查员培训、补考或推荐注册处理。
2、对不服从规劝和其他严重违纪者，可当场没收其考卷并取消其考试资格，责令离开考场，事后通知其工作单位。
对违反考场纪律的行为一律在《考场情况登记表》做好登记，返回全国许可证审查中心备案。
五、取消本次培训班资格的情形
1、如考场秩序发生混乱，考试工作无法正常进行时；
2、发现多数考生违反考场纪律或作弊，监考人员警告无效时；
3、提前泄露考题时；
4、工作人员协同考生集体作弊时；
5、发生其它意外情况时。
凡出现以上情形，监考巡视员报全国许可证审查中心，取消本次考试。
附件3：
工业产品生产许可证审查员培训汇总表

承办单位：（盖章）

	序号
	学员姓名
	性 别
	出生年月
	工作单位（全称）
	备  注

	
	
	　
	　
	
	　

	
	
	　
	　
	
	　

	
	
	　
	　
	
	　

	
	
	　
	　
	
	　

	
	
	　
	　
	
	　

	
	
	　
	　
	
	　

	
	
	　
	　
	
	　

	
	
	　
	　
	
	　

	
	
	　
	　
	
	　

	
	
	　
	　
	
	　

	
	
	　
	　
	
	　

	
	
	　
	　
	
	　

	
	
	
	
	
	


附件4：
工业产品生产许可证教师授课情况反馈表
培训承办单位：                                                   年   月   日

	授课教师

姓    名
	
	注册证书

编   号
	

	选择方式
	  自主选择
	  委托选派
	  其 他

	授课内容
	  公共课程
	  专业课程
	  其 他

	授课时间
	年    月   日 至   年   月    日

	授课天数
	共   天
	培训期数
	总第    期

	本期培训班

人      数
	
	填写评价表
人      数
	

	学员对授课教师满意度评价   （占学员总数的百分数）

	满意度

评 价 项
	满意      ％
	基本满意    ％
	不满意    ％

	表达能力
	
	
	

	知识水平
	
	
	

	责任心
	
	
	

	培训承办单位评价

	（    ）  满意
	（    ） 基本满意
	（    ）不满意

	培训承办单位负责人

签字：                        培训承办单位盖章

                      年   月   日

	备    注
	


注：1、此表由各培训承办单位填写后交许可证审查中心备案；

2、学员满意度评价表由培训承办单位按上述3个评价项目自行设计表格，并由学员以无记名方式填写，承办单位留存。

附件5：
工业产品生产许可证考场情况记录表

	监考巡视员姓名
	
	派遣单位
	

	监考员姓名
	
	派遣单位
	

	举办单位
	

	考试时间
	
	考试地点
	

	授课教师姓名
	1．
	授课教师姓名
	2．

	考试情况简述：

	考场违纪情况

	序号
	违纪人员姓名
	所在单位
	违纪行为

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	监考巡视员签字
	
	举办单位

负责人签字
	

	处理意见：

全国工业产品生产许可证审查中心盖章

 年       月        日


附件6：
编号：S      

工业产品生产许可证

审查员注册申请书

申请注册级别：

□审查员

□高级审查员

申 请 人：_______________

工作单位：_______________

推荐单位：_______________

填表日期：   年     月    日

  全国工业产品生产许可证办公室

	姓  名
	
	性 别
	
	

	出生年月日
	
	民族
	
	

	籍  贯
	
	职务/

职称
	
	

	工作单位
	（全称）

	通讯地址
	

	联系电话
	
	传  真
	

	身 份 证

号    码
	
	邮  政

编  码
	

	电子邮件
	
	其他联系方    式
	

	文化程度
	毕业院校
	

	
	学历/学位
	

	
	专     业
	

	主    要    工    作    经    历

	年/月
	工 作 经 历

	
	


	审查员课程

培训情况
	培训时间
	从    年    月    日至    年    月    日

	
	培训内容
	

	
	培训机构
	

	
	考试成绩
	笔 试
	
	面 试
	

	
	
	总成绩
	□合格    □不合格

	考试合格

证书编号
	

	工作单位

意    见
	   负责人签字：                                (盖章)

年    月    日

	推荐单位

意    见
	负责人签字：                                (盖章)

                                       年    月    日

	全国工业产品生产许可证

审查中心  

审核意见
	负责人签字：                             (盖章)

                                      年    月    日

	注册文件号
	全许办（201 ）    号

	证书有效期
	    年    月    日至    年    月    日共     年

	备  注
	


注：另附一寸免冠照片一张。

附件7：
工业产品生产许可证审查员注册汇总表

注册推荐单位(盖章)：

	序号
	学员姓名
	性别
	出生年月
	工作单位（全称）
	培训编号
	备  注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件8：
编号：S________________ 
工业产品生产许可证

审查员晋级申请书

申 请 人：___________________________

工作单位：____________________________
推荐单位：____________________________
填表日期：     年   月   日

全国工业产品生产许可证办公室
	姓   名
	
	性   别
	
	照

片

	出生年月
	
	注册日期
	
	

	现注册级别
	
	现注册证书编号
	
	

	工作单位
	

	通信地址
	

	邮政编码
	
	身份证号码
	

	联系电话
	
	传     真
	

	企业实地核查经历

	核查日期
	核查企业名称
	产品类别
	组长或组员
	本次审查

组织单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	培  训  经  历

	日期
	培训内容
	培训组织单位

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	推荐单位

意   见
	核查经历           ( 满足          ( 不满足

培训经历           ( 满足          ( 不满足

推荐意见：（签字）
                 (盖章)

                                      年    月    日

	全国工业产品生产许可证审查中心审核意见
	(盖章)

                                     年    月    日


注：另附一寸免冠照片一张。

附件9：
工业产品生产许可证审查员晋级申请汇总表

推荐单位(盖章)：                                                 申报日期：

	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	工作单位（全称）
	证书编号
	注册日期

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件10：
编号：S____________     GS________________

工业产品生产许可证

审查员期满换证申请书

申 请 人：                
工作单位：                
推荐单位：                
填表日期：   年   月   日

全国工业产品生产许可证办公室
	姓   名
	
	性    别
	
	照

片

	出生年月
	
	注册日期
	
	

	注册级别
	
	注册证书编号
	
	

	工作单位
	

	通信地址
	

	邮政编码
	
	身份证号码
	

	联系电话
	
	传     真
	

	企业实地核查经历

	核查日期
	核查企业名称
	产品类别
	组长或组员
	核查组织单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	培训经历

	日   期
	培训内容
	培训组织单位

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	推荐单位意见
	    核查经历           ( 满足      ( 不满足

培训经历           ( 满足      ( 不满足

推荐意见：（签字）
             (盖章)     

                         年    月    日

	全国工业产品生产许可证审查中心审核意见
	                          (盖章)

                                      年    月    日


注：另附一寸免冠照片一张。
附件11：
工业产品生产许可证审查员期满换证汇总表
推荐单位(盖章)：                                           申报日期：

	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	工作单位（全称）
	注册编号
	注册级别
	注册日期

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


附件12：
编号：ZJ————————————

工业产品生产许可证

技术专家资格申请书

申 请 人：                
推荐单位：                
申请日期：    年    月   日

全国工业产品生产许可证办公室

	个人基本情况（本人填写）

	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	

	工作单位
	
	职称
	

	联系地址
	
	邮编
	

	联系电话
	
	传真
	

	E-mail
	
	身份证号码
	

	教育经历

	时间
	学校
	专业
	学历/学位

	
	
	
	

	主要工作经历

（说明时间、工作内容、职责、职称、学术成果以及与许可证有关的经历等）

	（可附页）

	对该专家技术能力评价（推荐单位填写）

	负责人签字：                             (盖章)

年       月      日

	工作单位

意见

	负责人签字：                            (盖章)

年       月      日

	全国工业

产品生产

许可证

审查中心

审核意见
	（盖章）

年    月    日


附件13：
工业产品生产许可证技术专家申报汇总表

推荐单位(盖章)：                       日期：

	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	工作单位（全称）
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附件14：
编号：JS          

工业产品生产许可证

审查员教师注册申请书

申 请 人：                
工作单位：                
推荐单位：                

填表日期：     年     月    日

全国工业产品生产许可证办公室



	姓   名
	
	性别
	
	

	出生日期
	
	民族
	
	

	籍   贯
	
	职务/

职称
	
	

	高级审查员注册证号
	
	

	工作单位
	

	通讯地址
	

	联系电话
	
	传  真
	

	身 份 证

号    码
	
	邮  政

编  码
	

	电子邮件
	
	其他联系方   式
	

	文化程度
	毕业院校
	

	
	学    历
	

	
	所学专业
	

	工作单位  意  见
	负责人签字：                

(盖章)

年    月    日

	推荐单位

意  见
	负责人签字：                

(盖章)

年    月    日


	           培  训  成  绩（由考评小组填写）

	笔  试
	
	面 试
	
	总成绩
	

	全国工业产品生产许可证审查中心审核意见

	负责人签字：

(盖章)

年    月    日

	注  册

日  期
	   年   月   日
	注册证书

编    号
	

	注  册

文件号
	全  许  办（200  ）     号

	证  书

有效期
	     年    月    日至     年    月    日共    年

	备    注
	


注：另附一寸免冠照片一张。

附件15：
工业产品生产许可证审查员教师面试推荐表

推荐单位（盖章）：

	序号
	姓  名
	性别
	出生年月
	工作单位
	高级审查员注册编号
	注册日期

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件16：
编号：J S  —————————

工业产品生产许可证

审查员教师期满换证申请书

申 请 人：            
工作单位：            
推荐单位：            
申请日期：  年  月  日

全国工业产品生产许可证办公室
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	照

片

	教师注册

证书编号
	
	注册日期
	
	

	高级审查员

注册证书号
	
	注册日期
	
	

	工作单位
	

	通信地址
	

	邮政编码
	
	身份证号码
	

	联系电话
	
	传   真
	

	审查员培训班

授课经历
	培训班组织单位(期次)
	授课时间(小时)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	参加培训经历
	培训内容
	培训日期

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	工作单位

意  见
	签字：(盖章)

年    月    日

	推荐单位

意  见
	签字：(盖章)

年    月    日

	审查中心

意   见
	签字：(盖章)

年    月    日


注：另附一寸免冠照片一张。

附件17：
工业产品生产许可证审查员教师期满换证汇总表

推荐单位：（盖章）                                                填报日期：    年  月   日

	序号
	姓  名
	性别
	出生年月
	工作单位(全称)
	高级审查员注册编号
	审查员教师注册编号
	备 注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
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附件18：
工业产品生产许可证实地核查工作评价表
	企业名称
	
	产品名称
	
	核查时间
	

	审查组长姓名
	审查员证书编号
	组织协调能力
	审查业务能力
	公平公正性
	廉洁自律
	综合评价

	
	
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□

	审查组成员姓名
	审查员证书编号
	协调配合能力
	审查业务能力
	公平公正性
	廉洁自律
	综合评价

	
	
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□

	
	
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□

	
	
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□
	好□ 一般□ 差□


审查组织单位（盖章）：       　　　　                 年       月       日

填表说明：1、本表由审查组织单位填写；

2、“综合评价”的判定原则为：有2项以上(含2项)为“一般”的，综合评价为“一般”；有1项以上(含 1项)为“差”的，综合评价为“差”；其他情况综合评价为“好”。

附件19：
工业产品生产许可证审查员评价意见汇总表
审查员姓名：          审查员证书编号：               注册日期：           有效期：          

	序号
	审查组织单位
	核查时间
	被核查企业名称
	产品名称
	综合评价结论

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附件20：
工业产品生产许可证审查员年度考核评价办法

	考核内容
	评价方法及标准
	评价结果及情况说明

	1、是否无故不接受核查任务
	
	

	2、是否按照实地核查计划组织实施实地核查，审查组组长是否擅自调整审查计划安排
	
	

	3、实地核查计划变更或实地核查过程中遇特殊情况，是否及时与审查组织单位及时沟通
	
	

	4、是否按照实施细则规定的程序、时限和要求组织实地核查
	
	

	5、实地核查上报材料是否完整
	
	

	6、上报材料是否准确，是否能如实反映现场核查情况
	
	

	7、实地核查记录是否按要求进行可追溯性描述
	
	

	8、是否按规定时限上报材料
	
	

	9、是否对企业从事过生产许可证有偿咨询
	
	

	10、是否有被举报、投诉存在违规违纪现象，并经调查属实的情况
	
	

	11、是否在国家或地方对企业进行的定期或不定期监督检查中，发现取证时的核查工作存在问题
	
	

	12、生产许可证审查工作综合评价的情况
	
	

	13、是否完成每年15学时培训要求.
	
	


说明：

1、“考核内容”一栏由各省级许可证办公室和产品审查部根据各单位情况细化和补充；

2、“评价方法及标准”一栏，应明确各单位评价方法，如打分制、评级制等方法，并细化评价标准，如扣分标准、分级标准等内容；

3、明确各单位年度综合评价的方法和标准；

4、以上表格形式各单位可根据情况调整；

5、每年度每个审查员一份，由省级许可证办公室和产品审查部填写并存档。

附件21：
工业产品生产许可证审查员年度考核汇总表

上报单位：（盖章）                                                 

	序号
	姓名
	性别
	工作单位
	注册编号
	注册日期
	年度考核结论

（合格、不合格）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件22：
编号：S____________    GS_____________

工业产品生产许可证

审查员/审查员教师证书补领申请书
申 请 人：                   

工作单位：                  
推荐单位：                  
申请日期：     年    月    日

全国工业产品生产许可证办公室
	姓   名
	
	性   别
	
	照

片

	出生年月
	
	注册日期
	
	

	注册级别
	
	注册证书编号
	
	

	工作单位
	

	通信地址
	

	邮政编码
	
	身份证号码
	

	联系电话
	
	传    真
	

	申请补证

原   因
	

	推荐单位

意   见
	                     (盖章)

                              年    月    日

	全国工业产品生产许可证审查中心审核意见
	                            (盖章)

                              年    月    日


注：另附一寸免冠照片一张。
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