附件2       

辽宁省食品生产许可审查员

审查工作手册

姓      名

工 作 单位
注册证书号
注册有效期

辽宁省质量技术监督局

食品生产监管处

编 制 说 明

一、本手册由辽宁省质量技术监督局食品处统一印制。

二、参加我省食品生产许可现场审查工作的审查员必须按要求如实填写本手册内容。

三、本手册是对审查员工作进行考核的重要依据。

四、每年6月下旬和12月上旬，审查员应将使用过的手册上交到省局食品处，同时申领新的手册。

五、不按规定填写并上交本手册的审查员，省局将暂停其审查工作。
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现场审查工作记录汇总表

	序号
	企业名称
	任务下达时间
	审查完成时间
	结论上报时间
	审查结论（合格、不合格）
	审查职务

组长\审查员

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


现场审查工作记录/说明表

序号：（2011-    ）

	审查企业
	
	审查产品
	

	审查日期
	
	审查结论
	

	工作记录/说明

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	


审查员年度审查工作统计及工作总结

	审查员姓名
	
	审查员注册证书有效期：
	

	审查企业总数
	
	担当组长
	
	担当审查员
	

	企业审查

结论统计
	基本符合项≤2的单元数
	基本符合项≤4的单元数
	基本符合项≤8的单元数
	基本符合项≥8的单元数
	不合格项≥8的单元数

	
	
	
	
	
	

	年度

审查

工作

总结
	


审查员年度培训情况记录表

	序号
	培训时间
	培训内容
	培训单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


