
附件2

保健食品经营企业日常监督现场检查要点

经营企业名称：                           地 址：                   

质量负责人：                             手 机：        

法人代表：                               联系电话及传真：       

年销售额（万元）：

	序号
	检查内容
	检查方式
	检查要点
	检查情况

	
	
	
	
	检查时注明抽查产品数量及合格品种数

	1
	合法性
	抽查产品

查阅资料
	（1）所经营的国产保健食品是否由取得有效的《保健食品生产企业卫生许可证》的企业生产。
	

	
	
	抽查产品

查阅资料
	（2）国产保健食品是否取得“国产保健食品批准文号”。
	

	
	
	抽查产品

查阅资料
	（3）进口保健食品是否取得“进口保健食品批准文号”。
	

	
	
	抽查产品

查阅资料
	（4）国产保健食品是否具备经备案并发布的产品标准，产品标准是否在有效期内。
	

	
	
	抽查产品

查阅资料
	（5）产品检验合格报告。
	

	2
	保健食品

标签标识
	现场抽查
若干产品
	（6）产品是否有质量合格标记。
	

	
	
	
	（7）产品名称是否符合《保健食品命名规定》及其他
	

	
	
	
	（8）产品的标识标签是否符合国家保健食品标签标识管理相关规定。《保健食品说明书标签管理规定》
	

	
	
	
	（9）是否销售盗用、假冒批准文号的伪劣保健食品
	

	3
	产品保质期
	现场抽查
若干产品
	（10）产品是否标注生产日期和保质期，或者标注生产批号和限期使用日期。
	

	
	
	
	（11）抽查保健食品是否过期。
	

	4
	保健食品广告及宣传
	
	（12）所经营的保健食品广告宣传资料是否经过食品药品监督管理管理部门批准。
	

	
	
	
	（13）所经营的保健食品广告宣传资料是否存在宣称预防、治疗疾病功能等违法违规行为。
	

	
	
	
	（14）所经营的保健食品标签标识说明书是否存在扩大使用范围或夸大使用效果或虚假宣传。
	

	5
	保健食品管理制度及其落实情况
	查阅文件

现场检查
	（15）检查是否有以下相应制度：索证索票制度、卫生管理制度、进货检查验收制度、储存制度、出库制度（无库房可不查）、不合格产品管理制度、培训制度、从业人员健康管理制度等。
	

	
	
	
	（16）检查企业制度的落实情况。
	

	6
	供货商资质
	查阅文件


	（17）检查供货商资质合法性。（许可证复印件、营业执照复印件、GMP证书复印件等、质量保证协议、销售代理证明、法定代表人授权委托书等）。连锁企业或统一配送企业由总部统一收集。是否索取供货企业的相关合法性证件材料；是否建立供货企业档案。
	

	
	购货验收记录及销售台账
	查阅资料
	（18）检查企业是否执行保健食品进货查验及销售制度建立了购货及销售台账，内容是否齐全，是否有追溯性。
	

	8
	记录票据
保存
	查阅资料
	（20）是否按规定保存相关记录和票据，保存时间最低不少于2年，或产品效期后1年。
	

	9
	从业人员
体检情况
	查阅档案
资料
	（21）抽查从业人员的健康体检证明。是否建立了从业人员的健康档案（体检汇总表、健康证或体检表（项目：肝功、便培养、皮肤、胸透项即可））
	

	10
	从业人员培训情况
	查阅档案
资料
	（22）抽查从业人员的培训记录。是否建立了从业人员的培训档案。
	

	11
	产品卫生及产品码放
	现场检查
	（23）现场查看经营场所卫生、储存环境、防虫、防鼠、防尘、防污染等是否符合要求。
	

	
	
	
	（24）检查产品是否有相对独立的专用销售区域或专用货柜（架）。
	

	12
	库房卫生

储存环境


	现场检查
	（25）现场查看库房卫生情况，储存环境是否有通风设施，防虫、防鼠、防尘、防污染等是否符合要求。容器、工具和设备是否符合要求（无库房可不查）。
	

	
	
	
	（26）是否按规定的储存条件储存保健食品。
	

	13
	其他违法

违规行为
	现场检查
	（27）是否其他违法违规等行为。
	

	14
	销售情况
	销售渠道
	

	15
	补充说明
	



